	
	Št. zadeve / Ref. No.
	izpolni SA

	
	Datum / Date
	dd.mm.yyyy

	
	SA podatke iz prijave obravnava kot zaupne / SA will treat the application data as confidential



[bookmark: _GoBack]PRIJAVA
za akreditacijo certifikacijskega organa za certificiranje osebja
Application for accreditation of bodies operating certification of persons

Prosimo, čitljivo vpišite vse podatke in v glavo dokumenta obvezno vpišite datum.
Please fill in all data legibly and write the date into the document header.

Vrsta prijave / Type of application:
[bookmark: Potrditev40]|_| pridobitev akreditacije / initial application
[bookmark: Potrditev41]|_| širitev obsega akreditacije / extension of accreditation scope
      Reg. številka akreditacije / Accreditation reg. no.:____________________	

SPLOŠNI PODATKI O PRIJAVITELJU / General data about the applicant
Naziv organizacije: / Company name: 
	
	
Naslov / Address: 	
	
Matična številka/Registration No:		Davčna številka/VAT No.:	
Naslov za pošiljanje računa/ Invoicing address: 	
Številka TRR/ Account No.:  		 Odprt pri banki/ Opened at bank:	
Tel. / Phone: 		 Faks. / Fax: 	
Naslov domače strani na internetu / Homepage address:	
Pravni zastopnik / Legal representative
- ime / name: 	
- položaj /position: 	
Naziv laboratorija / Name of laboratory: 	
	
Naslov / Address: 	
	
Tel. / Phone: 		 Faks. / Fax: 	
Kontaktna oseba / Contact person
Ime in priimek / Name and surname: 	
Naslov / Address: 	
	
Tel. / Phone: 		 Faks. / Fax: 	
Naslov elektronske pošte / E-mail address: 	
PRAVNA IDENTITETA, POLOŽAJ, ORGANIZACIJA / Legal identity, position, organisation
Opišite organizacijsko strukturo certifikacijskega organa (lahko priložite dokument ali del dokumenta z opisom organizacijske strukture)! / Describe organizational structure of the certification body!.
	
	
	
Kakšna je povezava med dejavnostjo certificiranja in drugimi dejavnostmi certifikacijskega organa (če ni razbrati iz opisa organizacijske strukture certifikacijskega organa)? / What is the relationship between personnel certification and any other activities in which certification body is engaged (if it is not clear enough from organizational structure)?
	
	
	
SISTEM KAKOVOSTI / Quality system
Kdaj je bil v certifikacijskem organu vpeljan sistem kakovosti po zahtevah standarda ISO/IEC 17024? / When was the quality system according to ISO/IEC 17024 standard implemented? 	
	
Ima morda certifikacijski organ vpeljan tudi sistem kakovosti po drugih standardih? (Katerih, od kdaj in ali je sistem certificiran?) / Is there any other quality system according to other standards implemented? If yes, since when, according to which standard, is it certified? 	
	
	
OSEBJE, KI IZVAJA CERTIFICIRANJE / Certification body personnel
Vodja certificiranja (izpolniti prilogo 1) / Head of certification (fill in Annex 1)
		
Namestnik vodje (izpolniti prilogo 1) / Deputy (fill in Annex 1)
		
Število ostalega osebja certifikacijskega organa, ki sodeluje pri certificiranju / Number of other personnel involved in the certification activities:
- zaposleni v certifikacijskem organu / personnel employed by CB: 	
- pogodbeno zaposleni (presojevalci) / contracted personnel (auditors): 	
Ali je certifikacijsko osebje (presojevalci) usposobljeno, da kompetentno pokriva vsa področja certificiranja na katera se nanaša prijava za akreditacijo? (priložiti seznam presojevalcev z informacijo o področju, ki ga posameznik pokriva) (označite) / Are the auditors competent to cover all the activities from the application for accreditation? (add the list of the auditors with information on theirs competence)
|_| DA / YES	|_| NE / NO
PROSTORI
Lokacije/dislocirane enote, kjer izvajate pomembne dejavnosti v postopku certificiranja (prejem prijave, pregled prijave, odločanje o presojevalcih,…) / Premises/locations where key activities of the certification procedure (application receipt, contract review, allocation of the auditors,…) are performed. 	
	
	
	
IZVAJANJE DRUGEGA UGOTAVLJANJA SKLADNOSTI IN PODPOGODBENIKI / Other conformity assessment activities and outsourcing
Ali izvaja certifikacijski organ kot del postopka certificiranja tudi drugo ugotavljanje skladnosti (npr. preskušanje, kalibriranje, kontrolo)? / Does the certification body perform as a part of the certification process also other conformity assessment activities (eg testing, calibration, inspection)? 
|_| DA / YES	|_| NE / NO
Če je odgovor da, prosimo, da naštejete te aktivnosti in navedete za katere aktivnosti imate že pridobljeno akreditacijo v skladu z relevantnim standardom / If yes, please, list these activities and specify which activities are accredited according to the relevant standard.
	
	
	
	
Ali certifikacijski organ oddaja del dejavnosti certificiranja (npr. izvajanje preskušanja ali kontrole) drugemu organu? (označite) / Does the certification body subcontract to another organization to provide part of the certification activity on behalf of CB (testing, inspection)?
|_| DA / YES	|_| NE / NO
Če je odgovor da, prosimo, da navedete katere aktivnosti v postopku certificiranja izvaja/jo vaši podpogodbeniki, kateri so vaši podpogodbeniki in kako ugotavljate njihovo usposobljenost / If yes, please, site the activities that CB subcontract, your subcontractors and describe how does CB verify subcontractor’s competence.
	
	
	
	
OBSEG AKREDITACIJE / Scope of accreditation
Navodilo / Instruction
V spodnji tabeli jasno in nedvoumno definirajte obseg želene akreditacije. Obseg akreditacije certifikacijskega organa za certificiranje osebja je definiran z opredelitvijo kategorije osebja (npr.: varilci, presojevalci, …) in normativnim dokumentom (standard, tehnična specifikacija), kjer so opredeljeni kriteriji za usposobljenost osebja.
Podatke v tabelo v poglavju Podroben opis obsega akreditacije / Detailed scope of accreditation vpisujte tako, da bo vsaka kategorija osebja vpisana v eno vrstico tabele. Dodajte toliko vrstic, kot jih potrebujete.
V prvem stolpcu tabele navedite kategorijo osebja.
V drugem stolpcu navedite oznako standarda ali tehnične specifikacije.
V tretjem stolpcu podajte originalen naslov in podnaslov standarda ali tehnične specifikacije. Če gre za tehnično specifikacijo, navedite tudi izdajatelja. Po želji lahko v poševni pisavi dodate prevod, vsekakor pa dodajte angleški prevod, kadar gre za dokument (iz drugega stolpca), ki ni mednarodno uveljavljen.

Podroben opis obsega akreditacije / Detailed scope of accreditation
Certificiranje (kategorija osebja)
Tabela 1 – skupina osebja
Table 1 – 
	Tip obsega: fiksni / fleksibilni (opis)* / Type of scope: fixed / flexible (opis)*

	Certificirano osebje 
Persons certified
	Oznaka standarda ali normativnega dokumenta (v celoti ali delno)
Reference to standard or normative document (entirely or partly)
	Naslov standarda ali normativnega dokumenta v celoti oz. delno (poglavje, del, točka ...)
Title of standard or normative document entirely or partly (part, chapter, article)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




INFORMACIJA O NOSILCIH CERTIFIKATOV / Information on certificates
Ali obstaja spisek oseb, nosilcev certifikatov certifikacijskega organa? (označite) / Is there any list of certified persons?
|_| DA / YES	|_| NE / NO
Kako je ta spisek dostopen? (označite) / How is this list available?
[bookmark: Potrditev33]|_| na voljo je na internetni strani / available at home page	
|_| na voljo je pri certifikacijskem organu (prosimo, da priložite seznam imetnikov certifikatov) / available at CB by the request (add the list of certified persons)

1 ŽELIMO, DA SA IZVEDE PREDHODNI OBISK / We want that SA performs a preliminary visit
	|_| DA / YES	|_| NE / NO



Izjavljamo, da smo seznanjeni z naslednjimi pogoji za izvedbo postopka akreditiranja in jih sprejemamo/ 
We hereby declare that we are aware of and accepting the following conditions for the performance of accreditation procedure:
vzpostavljen in delujoč sistem, ki omogoča izpolnjevanje vseh zahtev standarda SIST EN ISO/IEC 17024,
implemented and operational system which fulfils of all requirements of the standard SIST EN ISO/IEC 17024,
sistem, dokumentiran v obsegu, ki ga zahteva standard SIST EN ISO/IEC 17024,
system, documented as required  by the standard SIST EN ISO/IEC 17024,
najmanj ena notranja presoja izvedena v celotnem obsegu in najmanj en pregled s strani vodstva upoštevajoč zahteve standarda SIST EN ISO/IEC 17024,
at least one complete internal quality audit and at least one management review respecting all requirements of the standard SIST EN ISO/IEC 17024,
aktivno izvajanje postopkov certificiranja v celotnem obsegu, ki je naveden tej prijavi
active performance of all certification specified in the applied scope of accreditation,
izpolnjevanje zahtev za akreditacijo in obveznosti do SA v zvezi z akreditacijo,
fulfilling the requirements for accreditation and other obligations to SA connected to accreditation.


	, 
	
	

	kraj, datum
	
	ime in podpis odgovorne osebe



	žig

Priložite dokumente / add the following documents:
|_| opis organizacijske strukture / organizational chart
|_| seznam presojevalcev / list of competent auditors
|_| seznam oseb, nosilcev certifikatov / list of certified persons
|_| veljaven izpisek iz sodnega registra / valid extract from judicial record;



Priloga 1: Podatki osebja, ki izvaja certificiranje
1.	Vodja certificiranja
Ime in priimek: 	
Datum in kraj rojstva: 	
Izobrazba: 	
Delovne izkušnje (leta): 	
Položaj v organizaciji: 	
Ustrezne izkušnje na področju certificiranja (leta):
	
	
	
	
2.	Namestnik vodje
Ime in priimek: 	
Datum in kraj rojstva: 	
Izobrazba: 	
Delovne izkušnje (leta): 	
Položaj v organizaciji: 	
Ustrezne izkušnje na področju certificiranja (leta):
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